KNIHOVNi RAD
Obecni knihovny v Jaroméficich

V souladu se zfizovaci listinou knihovny Obecni knihovny v Jaromé&ficich, schvélenou
zastupitelstvem obce usnesenim ze dne 8. 3. 2002 a podle § 4, odst. 7 zdkona &. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon), vyddvdm tento knihovni Fad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL1

Poslini a &innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona & 257/2001 Sb. {knihovni
zdkon) a je zfizena za Ulelem poskytovat rovnym zplisobem viem obaniim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informacni stuZby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

¢l 2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluinych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni stuzby
c) informadni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
ii. informace z oblasti vefejné spravy,
iii.  Qstni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  piistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho ¥adu (déle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje reprografické sluzby.
Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s poZadavkem § 4 odst. 2 az 4 zak.
€. 257/2001 Sb., knihovniho zdkona, tzn., Ze tihradu za n& miize poZadovat jen do vy3e
skute€né vynaloZenych nakladi

4. Vedkeré finantni Cdstky (manipuladni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou Giétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je ptilohou tohoto KR.



II. Uzivatelé knihovnickych a informadnich sluzeb

CL3
Registrace uZzivatele
. Registrovanym uZivatelem knihovny se mize stit kaZda fyzicka nebo prévnicka osoba
vydanim prilkazu uZivatele na zdkladg vyplnéné pfihlasky ovEfené knihovnikem podle
osobnich dokladd uzivatele.

. Knihovna vyZaduje k registraci nésledujici osobni tdaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydli$té a datum narozeni.

. Dé&ti do 15 let se stanou uZivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zikonného
zastupce.

. Osobni Gdaje uZivateldi bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran& osobnich udajt (EU) 2016/679. Pouteni o ochrané osobnich Gdaji je pfilohou
tohoto KR.

€L 4

ZAkladni povinnosti a priava uZivateli knihovny

. Ugivatelé jsou povinni ¥dit se KR a dodr¥ovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrZeni pofddku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorich knihovny klid a pofadek.

. JestliZe uZivatel nedodrzuje tato opatfeni, miiZe byt do¢asné€ nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpisobenou 3kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpisi.

. Ptipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné poddvat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny preo vyuZivani vypocetni techniky

. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovn& pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. Ugzivateli je zakézdno kopirovat a distribuovat ¢asti operainiho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programil v knihovne.

. Uzivatel miZe kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z intemetu, databazi a
elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to doveluji licenéni podminky.

. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zdsahy do konfigurace po€itace,
které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitate, déle je uZivatel
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pin€ odpov&dny za Skody vznikl¢ jeho neodbornou manipulaci s prosttedky vypodetni
techniky veetné Skod zphsobenych jim zanesenymi poéitatovymi viry.

UZivatel je povinen respektovat autorskoprivni ochranu dat (viz zakon & 121/2000
Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zdkond (autorsky zékon), v platném zné&ni a ostatni pedpisy.
111, Vypij¢ni Fid
CL 6

Zpfistupiiované knihovni dokumenty

. Knihovna pijé¢uje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho

fondu, z knihovntho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubori.

Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na pozadéni uZivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlé¥ky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokyni NK CR.

CL.7

Rozhodnuti o pijéovani

. Mimo knihovnu si miZe uZivatel pijéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1

tohoto KR s vyjimkou dokumentd:
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozenti,
b) které jsou zapotiebi k b&Znému provozu knihovny,
¢) JejichZ pijéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruseni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
d) které byly vypijéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypijcni sluzby s podminkou vypijéky v pouze v prostordch knihovny.

CL 8

Postupy pfi pijéovani

. Pfed pfevzetim vypijéky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohl4sit

viechny zévady a ov&fit si zdpis zédvad ve vypiijénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypijéniho systému.

UZzivatel svym podpisem potvrdi vypijcku.

UZivatel miiZze poZédat o rezervaci dokumentu aistng, telefonicky nebo prostfednictvim
elektronické posty.
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CL9
Vypiijénf{ lhity

Vypiijéni lhita pro pijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypijéni lhita
miZe byt prodlouZena a? t¥ikrit o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pied jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uZivatel. V odlivodnénych piipadech je moZné
povolit novou vypujéku téhoz dokumentu, ale jen po jeho pfedlozeni.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych pfipadech stanovit krat3i vypdjéni lhitu
piipadné Zzadat vraceni plijéeného dokumentu pied uplynutim vypijcni lhity.

Cl. 10

Vraceni vypijéeného dokumentu

U%ivatel je povinen vratit vypGjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypujéil. Jinak nese odpovédnost za viechny zjidt€né zdvady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit 3kodu jako pii ztraté
dokumentu.

Je zakdzino zpracovdvat text vyplijéeného dokumentu graficky podtrhavénim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zplisobem do vypidjeného
dokumentu zasahovat.

CL 11

Prava a povinnosti uZivatelii pro piijéovani mimo knihovnu

Pro piijSovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob&anského zakoniku o pijéovani
vécl.

Mimo knihovnu miiZe mit uZzivatel vypijéeno zpravidla nejvys$e 10 dokumenti.
Uzivatel nesmi vyplijéeny dokument piijéovat dal$im osobam. Ru¢i za néj po celou
dobu vypijcky.

UZivatel ru&i za vypijéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijéce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyZédani obdrZi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uZivatel nevrati pljéeny dokument ve stanovené Ihité, Gétuje knihovna
vzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

Jestlize uZivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vyméhat
pravni cestou. Pfi vyméhéani pljéeného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vyméhani i
néaklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledidvek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.
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QL 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijéeni kopii.

Reprograficke a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondl knihovny, anebo z fondi
Jiné knihovny v rémeci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona &. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

Knihovna miiZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni fadistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miiZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnach
nebo v zahraniéi. Objedndvka kopie v tomto piipadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zékona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho ¥idu

CL 13
Ztraty a nahrady

UtZivatel je povinen bezodkladné hlésit ztrdtu nebo poSkozeni dokumentu a ve Thiite
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zpisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZe poZadovat nihradu dkody
uvedenim do plvodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydéani a vazb& nebo vizané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni moZné nebo G&elné, mi¥e knihovna poZadovat jako nahradu
totéZ dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni nahradu
stanovuje knihovna.

UtZivatel je povinen hradit i viechny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztritou
vznikly.

Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztrity a uhrazeni viech pohledivek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani vech sluZeb.

CL. 14

Poplatky za pfestupky proti Knihovnimu Fidu

Poplatek z prodleni:

* povinnost platit poplatek z prodleni nastiva dnem, ktery nisleduje po
skondeni stanovené vypiijéni lhity. P¥ipada-li posledni den stanovené Ihiity
na den, kdy je knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi daldi vypajéni
den.



2. Vyméhani nevracenych vyptjéek:
e nezivisle na vymahani poplatkil z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumenti. Po &tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporudeny dopis obecniho Gfadu) nasleduje vymahani pravni

cestou.
3. Ztrata prikazu uZivatele:
* za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se i¢tuje manipulacni poplatek.

ClL 15

Nihrada v§eobecnych Skod

1. Utzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do pfedeslého stavu. Neni-li to dobfe moZné, anebo Zida-li to poskozeny,
hradi se Skoda v penézich.”).

2. Za %kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidéd uZivatel podle obecng
platnych pfedpist.

V. Zavérecna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou souédsti KR jsou p¥ilohy

Rusi se Knihovni fad ze dne 8. 3. 2002.
Tento Knihovni ¥4d plati na dobu neur¢itou

el

VI. P¥ilohy Knihovniho Fidu

[

Cenik placenych sluZeb a poplatkii Obecni knihovny v Jaroméficich.
2. Pouceni o ochrang osobnich Gdaji
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Piiloha 1

Obec Jaroméfice, 569 44 Jarométice 1, IC: 00276758

Cenik sluZeb
poskytovanych Obecni knihovnou Jaromérice

platny od 1. 1. 2020

Poplatky osvobozeny od DPH

Ctenafsky poplatek — dité 30,- rok
Ctendfsky poplatek — dospély 50,-  rok
Registraéni poplatek — dit& 30, rok
Registra¢ni poplatek — dospé&ly 50,- rok

Schvaleno Zastupitelstvem obce dne 10.2.2020

/
Mgr. Iveta Gloco
starostka obce

L B‘L;_i;
IARCMERICE
56% 44 Joroméfice 1

I1C: 02276758
™% CZ00276758



Priloha 2

Poucdeni o ochrané osobnich idaju

Spravcem osobnich ddaju uZivateld knihovrg je Obec Jaroméfice, Jaromé&Fice 1,
569 44 Jaroméfice, 1ICO: 00276758, DIC: CZ00276758 (dile jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni Gdaje registrovanych uZivateld v tomto rozsahu:

o Povinné identifikadni Gdaje: jméno, pFijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu.

o Nepovinné kontaktni ddaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon

e Sluzebni adaje: &islo ¢tendiského prikazu, pFehled vypiijcek véetné historie,
prehled rezervaci, upomindgni

o Utetni udaje o provedenych o pen&%itych transakcich, zejména o jejich ti¢elu, mistg,
¢ase a dalSich nalezitostech.

o Identifikani Gidaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZivatel mlad3i 15 let.

Registrovany uZivatel ozndmi knihovné pfipadné zmény identifikalnich a kontaktnich
osobnich tidajii bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovivéd osobni idaje za w€elem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dal$ich sluZeb uZivatelim, informovani uZivateld o sluZbich a dile za Gfelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za Géelem lep3i komunikace
s uZivatelem, uZivatel neni povinen tyto Gdaje uvést.

Prava uZivatehi jako subjekti osobnich vidaji

Utivatel md privo na pkistup k osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
tidajt, pfipadné umoZni nahled do ptihlasky &tenafe a daliich dokladt u ni uloZenych.

Zadosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich daji knihovna vykizuje bez zbyteiného
odkladu, nejpozdé&ji do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti.

Doba uchovini osobnich idaji

Knihovna uchovavé osobni Gdaje registrovanych uZivateli po dobu registrace a 1 rok poté.
Registrovany uZivatel miize poZadat o likvidaci svych osobnich daji, pokud nema viigi
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuZivat jejich sluZzeb. Osobni Gidaje v pocitaovych
databazich jsou likvidovany vymazinim identifikaénich {idaji (anonymizace). Osobni udaje
v listinné podobé jsou likvidoviny dle Spisového a skarta¢niho fadu obce Jaroméfice.

Zabezpeceni osobnich tidaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zamé&stnance, ktefi s nimi
pracuji v rimei svych pracovnich tikolg.



Osobni iidaje knihovna uchoviva v potitadové databézi. P¥{stup k t¥mto datfim je chranén
systémem piistupovych u¢ti, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni vkoli
jednotlivych zaméstnancd.

Dalgi informace

Knihovna zpracovdvd osobni Gdaje na zdkladé smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou
s uZivatelem uzaviela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
o ochran€ osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajli vykonava Ufad pro ochranu osobnich udaju, na ktery se
miiZete obratit v pfipad€ stiznosti. Budeme v3ak radi, pokud se s podn&tem ohledn& svych
osobnich udaji obrétite nejprve na nas.
OBEC
JAROMERICE

569 44 JaroméfFice 1
IC: 00276758
DIC: CZ0027675
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